
AL COMIENZO DEL TURNO DURANTE TODO EL DÍA

AL FINAL DEL TURNO

Devuelve equipo a su área designada.

Desarma y comprime cajas vacías.

Barre y trapea pisos del almacén.

Desecha la merma y desperdicios de

forma adecuada.

Inspecciona equipo (portapaletas,

escaleras) para garantizar su seguridad.

Revisa pasillos para detectar derrames

o peligros.

Usa EPP adecuado (zapatos con

protección de acero y guantes si es

necesario).

Reabastece siguiendo método FIFO:

primero en entrar, primero en salir.

Mantén pasillos libres de cajas y

escombros.

Limpia derrames inmediatamente.

Apila producto de manera segura.
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TAREAS SEMANALES TAREAS MENSUALES

Darle servicio a portapaletas y otros

equipos.

Realiza limpieza profunda del almacén

(suelos, paredes, desagües).

Revisa registros de incidentes de

seguridad con el personal.

Inspecciona los estantes para

detectar daños.

Desempolva los estantes más

altos y  limpia residuos.

Inspecciona escaleras y taburetes.

Copyright ©IGA Coca-Cola Institute, All rights reserved.

LISTA DE VERIFICACIÓN DE SEGURIDAD 
Y LIMPIEZA DEL DEPARTAMENTO DE

REABASTECIMIENTO

https://www.retaillearning.net/en/

